Herzlich willkommen
bei der GUF!

Ob Einstieg, Umstieg oder Rickkehr in lhren
friheren Beruf: Gemeinsam mit Ihnen schaffen wir
ideale Bedingungen fir lhren beruflichen Erfolg!

Unser Beratungsteam pruft, welche Qualifikation am
besten zu lhren persodnlichen Starken und Interessen
passt und welche finanzielle Férderung fir Sie in
Frage kommt. Wir optimieren Ihre Bewerbung, damit
Sie den Arbeits- oder Praktikumsplatz Ihrer Wahl
erhalten, und unterstiitzen Sie durch individuelles
Coaching auch noch nach Ende lhrer Qualifizierung.

Profitieren Sie von unserer Erfahrung aus tber

30 Jahren beruflicher Aus- und Weiterbildung und von
unserem Netzwerk regionaler Unternehmen und
Betriebe. Wahlen Sie |hre berufliche Qualifizierung
aus den Bereichen Metall und Elektro oder in
kaufméannischen Berufen, in Schweil3en, CNC,
Dreh- und Frastechnik oder besuchen Sie unsere
zertifizierten Schulungen in EDV und Sprachkurse
in Deutsch und Englisch.

Schauen Sie einfach mal vorbei — wir freuen uns
auf Thren Besuch! Ihren Wunschtermin vereinbaren
Sie am besten noch heute telefonisch oder per E-Mail:

Telefon 0551 50542-0
E-Mail info@guf.de

Bildung garantiert Zukunft!

lhr GUF Team

Umschulung & Fortbildung
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Berufsriickkehrende
und Wiedereinsteigende

Mit wahlbaren Modulbausteinen

Forderung
mit Bildungs-
gutschein
mdoalich



>>| aufender Einstieg<<

VIA

ist ein Angebot fur Beschéaftigungssuchende,
Berufsriickkehrende und Wiedereinsteigende aus
Kaufmannischen-, Dienstleistungs-, Gesundheits- und
Sozialberufen in Voll- und Teilzeit.

Wir bieten lhnen Qualifizierung, Coaching und
berufliche Neuorientierung

= um lhre beruflichen Ziele abzustecken

= um die Umsetzung dieser Ziele zu planen

= um sich in die Realitat des Berufslebens
wieder einzufinden

= EDV-Qualifizierungs-Module

= Kaufméannische Module

= Betriebliche Lernphase (Liste der aktuellen
Betriebe bitte jederzeit anfragen)

=  Arbeitsmarktcoaching zur Begleitung und
Unterstitzung auf dem Weg zum Arbeitsplatz
inklusive Bewerbungsmanagement
(Die Arbeitsaufnahmen in den ersten
Arbeitsmarkt liegen bei ca. 71%)

Ziel ist Qualifizierung und Arbeitsaufnahme

Qualifizierungsdauer: 5 Monate in Vollzeit
Mo.-Fr. 8.00-15.00 Uhr (40 U.-Std.)

6,5 Monate in Teilzeit
Mo.-Fr. 8.00-13.00 Uhr (30 U.-Std.)

Ein Einstieg ist jederzeit méglich mit
Bildungsgutschein
von der Agentur fir Arbeit oder Threm Job-Center

Die Qualifizierung endet bei Arbeitsaufnahme
automatisch

>>| aufender Einstieg<<

Optional, frei wahlbare Modulbausteine
ICDL Workforce Base Zertifikat

Computer & Online Essentials
Textverarbeitung MS Word
Tabellenkalkulation MS Excel
Prasentation MS PowerPoint

ICDL Aufbaumodule mit Einzelzertifikat

Online Zusammenarbeit Grundlagen
IT-Sicherheit

Datenschutz

Datenbanken MS Access

ICDL Professionell advanced Module mit Einzelzertifikat

Textverarbeitung MS Word
Tabellenkalkulation MS Excel
Datenbanken MS Access
Prasentation MS PowerPoint

Kaufméannische Module

Buchflihrung (Lexware) Einflihrung
Buromanagement
Fachenglisch / Wirtschaftsenglisch
Betriebspraktikum

Weitere Infos unter www.guf.de

>>| aufender Einstieg<<

Ihre Ansprechpartnerinnen

Stefan Richers
Projektleiter VIA

Telefon 0551 505420
E-Mail richers@guf.de

Dr. Hannelore Kremling

Telefon 0551 505420
E-Mail kremling@guf.de

Gerne berate wir Sie bei lhrer
Entscheidung fir die Qualifikation in
Vollzeit oder Teilzeit der Auswahl sowie
bei den fir Sie geeigneten Bausteinen.

Persoénliche Beratung Mo—Fr 8:00-15:00 Uhr
und nach Vereinbarung sowie per E-Malil



